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（1）現行サイトの構成

①ドメイン名
http://toshoren.89dream.jp

②画面構成

当サイト「夢野球」の運営会社がデフォルトで設けている以下6つの項目
●チーム概要
●選手紹介
●試合結果
●スケジュール
●ニュース
●掲示板

※「選手紹介」は、一般ユーザには表示しないように設定することも可能
（トップ画面上部の「設定」から編集）

東少連のホームページのサイト管理者が自由に作成できる項目

メニュー

チームページ

各種情報の
表示スペース

メニュー

チームページ
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（2）コンテンツの作成・編集方法

①共通する基本操作

リンクの挿入・編集

文字スタイルの編集 文字サイズの編集

太字 色 書式

画像の挿入・編集

＜高度な技＞
タグで編集可能

＜メニューバーの中で主に使っている機能＞

文字は、入力
したい箇所に
カーソルをあて
て直打ち

表の挿入・編集

1

押下

3

押下

2

4

押下

5

押下

＜実際の活用例＞

サイト管理者＊のメールアドレスと
パスワードを入力

＊サイト管理者の指定方法は、ホーム
ページ画面の右下にある「操作マニュ
アル」の「ユーザ管理」を参照
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1
編集したい箇所を
ドラッグ（マウスでなぞる）

2

押下

＜参考＞
リンクを外したい場合は、
こちらのボタンを押下

リンク（画面遷移）させたい
ページのURLをコピペ

3

4 押下

＜ポップアップウィンドウ＞を選択
（下段に 枠のメニューが表示される）

✔
✔
✔
✔

✔
✔

5

6 左図のとおり、6カ所に✔印を入力

押下 7

（2）コンテンツの作成・編集方法（以下は、メニューの「チーム概要」）

②現行サイトの編集方法
＜その1＞文字をクリックすると別の画面へ遷移する方法
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1

写真を挿入したい箇所へ
カーソルをあてる

2

押下

挿入したい写真を選択
（この場合は「blacks.jpg」）

3

4

写真を格納してあるフォルダを選択
（この場合は「team」、そして「2019」）

画像の表示サイズを設定
＜参考＞
右記のサイズは現行サイトで
表示している大きさ

押下

8

押下

5

6

7

＜参考＞
新しい画像を挿入する方法は次ページを参照
（上記 の動作のみ異なる）6

（2）コンテンツの作成・編集方法（以下は、メニューの「チーム概要」）

②現行サイトの編集方法
＜その2-1＞（既にサーバへアップロードしてある）写真を挿入する方法
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6 押下

7 押下

8

押下

※左図は、あらかじめディスクトップに保存して
おいたショベルカーの写真を選択する場合

9 挿入したい写真を選択
（ダブルクリック）

※以降の動作は、前頁の
と同様

７ 8

＜ディスクトップにある画像＞

（2）コンテンツの作成・編集方法（以下は、メニューの「チーム概要」）

②現行サイトの編集方法
＜その2-2＞（まだサーバへアップロードしていない）写真を挿入する方法

1

写真を挿入したい箇所へ
カーソルをあてる

2

押下

3

4

これから写真を格納しようと考えているフォルダを選択
（この場合は「team」、そして「2019」）

押下

5

※ここに表示されているのは既にサーバへアップロードされている写真
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（2）コンテンツの作成・編集方法（以下は、メニューの「試合結果」）

②現行サイトの編集方法
＜その3＞試合結果を登録する方法

1 押下

押下

2

3

4

5

6

7

3

4

4

5

6

過去の類似大会の内容をコピペし、
適宜、編集（自由に記述することも
もちろん可能）

押下8

【図1】

ここに登録した内容が、上記
【図1】に反映される

＜参考＞
は入力必須項目であるため、

現行サイトでは「－」を入力
6

＜以下は例＞
過去の大会内容を掲載した時の同じ箇所
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（2）コンテンツの作成・編集方法（以下は、メニューの「試合結果」）

②現行サイトの編集方法
＜その4＞スケジュールを登録する方法

1 押下

3

4

5

3 5
4

ここに登録した内容が、上記
【図1】に反映される

【図1】

2

押下

押下6

7



（2）コンテンツの作成・編集方法（以下は、メニューの「試合結果」）

②現行サイトの編集方法
＜その5＞ニュースを登録する方法

1 押下

3

4

5

3

5

ここに登録した内容が、左側
の【図1】に反映される

2

押下

押下

66

7

7

【図1】

5

伝えたい内容は、ここに記入

＜参考＞

「ピックアップ」に✔印を付けるとニュースの上段に目立つように表示できる。
✔印を外すとニュースの一部に組み込まれてしまう。（登録した日付順）

8 押下

9

押下

※上記は、あらかじめディスクトップに保存して
おいたショベルカーの写真を選択する場合

＜ディスクトップにある画像＞

10
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（2）コンテンツの作成・編集方法

②現行サイトの編集方法
＜その6＞ を編集する方法(以下は、「歴史と記録」を例に記述）チームページ

1

押下

2 押下

※その他、基本的な画面操作は、前頁までに紹介してきた内容と同様

まだ作成途中の状態等、
一般ユーザには公開しない
状態にしておくことも可能

「チームページ」の上位からの
表示順

＜現行「チームページ」の表示順＞

現
在
、
一
般
ユ
ー
ザ
に
は

公
開
し
て
い
な
い
状
態

7
8
9

1
2

3
4

5
6
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